OBEC CARY
Martina Kolldra 53, 908 43 CARY

¢.j. 1769/88/2023 v Caroch, 22.09.2023

Obec Céry informuje o volnom pracovnom mieste

OZNAMENIE O VYBEROVOM KONAN(

Pracovnad pozicia:

Samostatny referent obce, sprdva dani a poplatkov

Napli prace:

vedie evidenciu dafiovnikov,

vybavuje ucelent odborni agendu pri sprave dani a poplatkov,

vyrubuje miestne dane,

vykondva zber dafiovych priznani,

generuje aexpeduje rozhodnutia, pre pravnické afyzické osoby, aj prostrednictvom
elektronickej schranky,

vyzyva dariové subjekty na podanie dariovych priznani,

vyzyva dafiové subjekty na zaplatenie nedoplatkov,

vymaha pohladdvky na miestnych daniach a poplatkoch,

vyrubuje pendle k miestnym daniam a poplatkom,

spolupracuje s pefiaznymi Ustavmi pri ziskavani informacii o i¢toch dafiovych dlznikov,
spolupracuje so socidlnou poistoviiou pri ziskavani Udajov o zamestndvateloch dariovych
dlZznikov,

sleduje platby sa fyzické a pravnické osoby a vedie evidenciu nedoplatkov na vsetky typy
dani,

zostavuje vykazy o dani z nehnutelnosti,

vedie exekucné konanie a vyuZiva primerane vietky jeho formy,

postupuje pohladavky na miestnych daniach a poplatkoch na vymahanie,

vyddva sthlas na prevddzkovanie videohier na izemi obce,

spracovéva individualne licencie adodatky knim na prevédzku vyhernych pristrojov
o hazardnych hrach v zneni neskor3ich predpisov,

pripravuje navrhy vieobecne zdvaznych nariadeni,

vedie evidenciu vcelstiev,

vedie evidenciu SHR,

vedie evidenciu zmluv,

spolupracuje pri priprave zmliv o ndjme, predaji a odkupeni pozemkov,

poskytuje informacie sidom asidnym exekitorom pre Ulely sddneho aexekucného
konania,

archivuje spisy v rdmci tradu,

sleduje a kontroluje pisomnt a elektronickd dosld a odoslant postu,

samostatne vedie evidenciu obyvatefov,

vyddva potvrdenie pre obcanov,

vedie pomocnu vojensku evidenciu,

vedie evidenciu trestanych v obci,

pripravuje a organizuje volby, referendd, miestne hlasovania,

zostavuje voli¢ské zoznamy a vystavuje volicské preukazy,



- osvedcuje listiny a overuje podpisy na listindch, podla osobitného predpisu, vedie knihu
osvedcenie listin a podpisov,

- vedie evidenciu potvrdeni,

- vyddva rybdrske listky a vedie ich evidenciu,

- hlasenie v miestnom rozhlase,

- zlucastRovanie sa zasadnuti obecného zastupitelstva ako zapisovatelka,

- plni dal3ie tlohy podfa pokynov starostu obecného Uradu,

Kvalifikaéné predpoklady, osobnostné predpoklady a iné poziadavky:
- stredoskolské vzdelanie s maturitou — ekonomického zamerania,
- odborna prax, prax vo verejnej sprave vyhodou,
- orientécia v prisludnych pravnych predpisoch (zékon ¢ 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov)
- znalost prace s PC a MS OFFICE (MS WORD, MS Excel)
- odolnost vodi stresu,
- schopnost riesit problémy,
- komunikativnost,
- samostatnost,
- zodpovednost
- schopnost timovej spolupréce,
- bezlhonnost a spdsobilost na pravne Gkony.

Miesto vykonu prace:
- Obec Céry, Obecny trad Cary, Martina Kolléra 53, Cary

Druh pracovného pomeru:
- nadobu neur¢itu

Termin nastupu:
- 0d 01.01.2024/dohodou

Platové zaradenie:
- min. 970,00 € (dalSie platové dojednania po dohode v zdvislosti od vzdelania, praxe
a pracovnych skisenosti)

Ziadost o zaradenie do vyberového konania musi obsahovat:
- meno, priezvisko uchddzaca
- miesto trvalého pobytu
- kontaktné udaje - telefon, e-mail
- datum a podpis zaujemcu

K Ziadosti dalej pripojte:
- Strukturovany Zivotopis,
- doklad o najvy3om dosiahnutom vzdelani, pripadne dal3ie doklady preukazujice odbornu
vzdelanost (ziskané certifikaty alebo osvedcéenia)
- festné vyhlasenie uchddzada o spdsobilosti na prdvne tkony v plnom rozsahu

Datum a miesto podania Ziadosti:

Ziadost o zaradenie do vyberového konania je potrebné dorutit do 13. oktébra 2023 na adresu: Obec
Cary, Martina Kolldra 53, 908 43 Céry, alebo mailom na email: info@cary.sk. Ziadosti doruéené po
tomto termine nebudt zaradené do vyberu.



Zaslanim Ziadosti o zaradenie do vyberového konania dava zaujemca suhlas so spracovanim
a archivaciou osobnych udajov vsudlade sélankom 6, bod 1, pism. a) Nariadenia eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) 216/679 a zakonom &. 18/2018 Z. Z.

Vyhlasovatel si vyhradzuje pravo nevybrat Ziadneho z uchddzacov alebo vyberové konanie v jeho
priebehu zrusit bez udania dévodu.

Uchddza¢i sami nest néaklady, ktoré im G¢astou vo vyberovom konani vzniknu.

Atin Kralovic¢



